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يا
عال
لف
وا
ة 
ط
ش
لأن
ا

 

      

وع 
ط
لت
ة ا
ار
إد

 

ل 
ها
بت
ا

ف   
طر

لم
ا

 

 المضادات الحيوية  الأيام العالمية  

التعاون مع دكتور 
بذات التخصص  
ساعة معافاة  

م   الصحية او تغريدة 
لا
لإع
 ا

ر
ش

الن
 

لام
لاع
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

1
4

/
0
1

/
2
02
3

 

1
4

/
0
1

/
2
02
3

 

500 

 طوال العام  ساعة معافاة الاستشارة 2
توفير اعلام  يدير  

 الحملة 
ث 
لب
ل ا
جي
س
ت

ف    
طر

لم
ل ا
ها
بت
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

1000 

 المؤتمرات  3

 
   
نزول ميدان 
 للمؤتمرات 

م  
لا
لإع
 ا

ر
ش

الن
ف    
طر

لم
ل ا
ها
بت
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

 
 
 
 
 
 
  

 مؤتمر نبيه 
   
نزول ميدان 
 للمؤتمرات 

م  
لا
لإع
 ا

ر
ش

الن
ف    
طر

لم
ل ا
ها
بت
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

 
 
 
 
 
 
  

 مؤتمر وقاية 
 
 
 
 
 
 
 

   
نزول ميدان 
 للمؤتمرات 

م  
لا
لإع
 ا

ر
ش

الن
ف    
طر

لم
ل ا
ها
بت
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 
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ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

م 
س
لق
ا

 

ن  
 ع
ل
ئو
س
لم
ا

ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

 الممكنات اجراءات تفصيلية  الإجراءات التشغيلية  م

از 
ج
لإن
ت ا

ا
ر

ش
مؤ

 

ن  
 ع
ل
ؤو
س
لم
ا

راء 
ج
لإ
ا

 

ن   
زم
 ال
ق
طا
لن
ا

 

دء
لب
خ ا
ري    
تا

اء  
ته
لان
خ ا
ري    
تا

 
التكلفة  
 المالية

2 

ج 
ام
ر
ي
وال
ت 
يا
عال
لف
وا
ة 
ط
ش
لأن
ا

 

      

وع 
ط
لت
ة ا
ار
إد

ف    
طر

لم
ل ا
ها
بت
ا

 

4 

لة 
ماث
لم
ت ا

كا
ا
ر

سر
 ال
ع
 م
ت
كا
ا
ر

ش
 

     

   التجمع الصح  الاول 

ي 
ت  
لع
د ا
خال

ف   
طر

لم
ل ا
ها
بت
+ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

200 

  
   التجمع الصح  الثان 

ي 
ت  
لع
د ا
خال

ف   
طر

لم
ل ا
ها
بت
+ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

200 

   التجمع الصح  الثالث

ي 
ت  
لع
د ا
خال

ف   
طر

لم
ل ا
ها
بت
+ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

200 

   جامعة دار العلوم 

ي 
ت  
لع
د ا
خال

ف   
طر

لم
ل ا
ها
بت
+ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

200 

   جامعة الفيصل  

ي 
ت  
لع
د ا
خال

ف   
طر

لم
ل ا
ها
بت
+ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

200 

   الأهلية كليات الغد 

ي 
ت  
لع
د ا
خال

ف   
طر

لم
ل ا
ها
بت
+ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

200 
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ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

م 
س
لق
ا

 

ن  
 ع
ل
ئو
س
لم
ا

ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

 الممكنات اجراءات تفصيلية  الإجراءات التشغيلية  م

از 
ج
لإن
ت ا

ا
ر

ش
مؤ

 

ن  
 ع
ل
ؤو
س
لم
ا

راء 
ج
لإ
ا

 

ن   
زم
 ال
ق
طا
لن
ا

 

دء
لب
خ ا
ري    
تا

اء  
ته
لان
خ ا
ري    
تا

 
التكلفة  
 المالية

2 

ج 
ام
ر
ي
وال
ت 
يا
عال
لف
وا
ة 
ط
ش
لأن
ا

 

      

وع 
ط
لت
ة ا
ار
إد

 

ة 
جن
الل

ية
لاج

لع
ا

 

4  

 جمعية تكاتف 
تحديد موعد لتوقيع 

اكة   السرر

ية
اق
تف
لا
ع ا
قي
تو

ية 
لاج

لع
ة ا
جن
الل

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

100 

 جمعية اثر 
تحديد موعد لتوقيع 

اكة   السرر
ية
اق
تف
لا
ع ا
قي
تو

ية 
لاج

لع
ة ا
جن
الل

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

100 

 جمعية لزم
تحديد موعد لتوقيع 

اكة   السرر

ية
اق
تف
لا
ع ا
قي
تو

ية 
لاج

لع
ة ا
جن
الل

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

100 

 جمعية طوع 
 
 
 
  

تحديد موعد لتوقيع 
اكة   السرر

ية
اق
تف
لا
ع ا
قي
تو

ية 
لاج

لع
ة ا
جن
الل

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

 
 
 
 
 
 
100 
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ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

م 
س
لق
ا

 

ن  
 ع
ل
ئو
س
لم
ا

ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

 الممكنات اجراءات تفصيلية  الإجراءات التشغيلية  م

از 
ج
لإن
ت ا

ا
ر

ش
مؤ

 

ن  
 ع
ل
ؤو
س
لم
ا

راء 
ج
لإ
ا

 

ن   
زم
 ال
ق
طا
لن
ا

 

دء
لب
خ ا
ري    
تا

اء  
ته
لان
خ ا
ري    
تا

 
التكلفة  
 المالية

2  

وع 
ط
لت
ا

 
 

وع 
ط
لت
ة ا
ار
إد

 
 

ف   
طر

لم
ل ا
ها
بت
ا

 
 

 توفتر عدد متطوعير   1000 عدد المتطوعير   5

ع  
طو

لت
ر ا
ري
تق

ي 
هر
ش
ال

 

ف   
طر

لم
ل ا
ها
بت
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

 
 
 
 
 
0  

6 

 المنتسبير  د دع
 
 
 

2000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ف   
طر

لم
ل ا
ها
بت
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

 
 
 
 
 
0 
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م 
س
لق
ا

 

ن  
 ع
ل
ئو
س
لم
ا

ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

م
 الممكنات اجراءات تفصيلية  الإجراءات التشغيلية  

ا  مؤشر
ت  

 الإنجاز 

ن  
 ع
ل
ؤو
س
لم
ا

راء 
ج
لإ
ا

 

ن   
زم
 ال
ق
طا
لن
ا

 

دء
لب
خ ا
ري    
تا

اء  
ته
لان
خ ا
ري    
تا

ية 
مال
 ال
فة
كل
لت
ا

 

3 
 
 
 
ن   

دي
في
ست
لم
ة ا
ار
إد

 

      

ن 
دي
في
ست
لم
ة ا
ار
إد

 
     

ية 
ج
لا
لع
ة ا
جن
لل
ا

 

  الاستلامتحسير  تقديم  1
 
 الخدمات الدوائية للمرض  ف

توصيل الادوية للمستفيدين عل  
حسب رغبتهم من ضمنها مندوب  
المؤسسة ومندوب نوبكو واختيار  

 الاقرب للح   الصيدلية

 –سائق -سيارة 
 مخزن صيدلية

ية 
مع
ج
 ال
ك
تل

ية  
ج
لا
لع
ة ا
جن
لل
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

2
5
0
0

 

2   
ون   تطوير الموقع الالكي 

  يسهل نظام  
ون  وضع برنامج الكتر

التعاملات مابير  المستفيدين واللجنة  
 العلاجية والجهات الاخرى 

اك   دفع مبلغ الاشتر
ع 
وق
لم
ل ا
غي
ش
ت

تة  
تم
لا
ل ا
ؤو
س
م

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

7000 

 تحسير  خدمات المستفيديير  و زيادة اعداد الصيدليات 3
وذلك من خلال زيادة اعداد افرع  

  منطقة الرياض  
 
الصيدليات الحالية ف

 صيدلية  21الى 
 زيادة الفروع 

ت 
يا
دل
صي

 ال
دد
ع

ية  
ج
لا
لع
ة ا
جن
لل
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

 

 المستفيدين ارسال معلومات طبية تثقيفية لتوعية  4
وذلك من خلال ارسالها ارقام 

المستفيديير  عن طريق المنصات  
 التواصل الاجتماع  

امتلاك حساب  
للجمعية لأرسال  

 smsرسائل ال 

ل
سائ
لر
ل ا
سا
ار

تة  
تم
لا
ل ا
ؤو
س
م

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

3
0
0
0

 

 تطوير كادر اللجنة العلاجية  5
حضور الندوات والمؤتمرات ذات  

 العلاقه 
دفع مبالغ الدورات  

 التدريبية

ت 
دا
ها
ش
 ال
دد
ع

ية  
ج
لا
لع
ة ا
جن
لل
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

5000 

ي  7 اكة مع الجمعيات الخير  ة عمل شر
جمعية كبدك و جمعية انسان و جمعية 
المعاقيير  اضافه الى جمعيات ذات  

 علاقه 

اعداد حدول  
اكات طوال العام   الشر

ت 
اكا

ر
ش

 ال
ع
قي
تو

ية  
ج
لا
لع
ة ا
جن
لل
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

100 
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م 
س
لق
ا

 

ن  
 ع
ل
ئو
س
لم
ا

ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

م
 الممكنات اجراءات تفصيلية  التشغيلية الإجراءات  

ا  مؤشر
ت  

 الإنجاز 

ن  
 ع
ل
ؤو
س
لم
ا

راء 
ج
لإ
ا

 

ن   
زم
 ال
ق
طا
لن
ا

 

دء
لب
خ ا
ري    
تا

اء  
ته
لان
خ ا
ري    
تا

ية 
مال
 ال
فة
كل
لت
ا

 

3 
 
 
 
ن   

دي
في
ست
لم
ة ا
ار
إد

 

      

ن 
دي
في
ست
لم
ة ا
ار
إد

 
     

ية 
ج
لا
لع
ة ا
جن
لل
ا

 

  منطقه الرياض  المستفيدينزيادة عدد   9
 
 ف

تحديدا السعوديير  عن طريق استهداف  
كات مع  الإعلامية المنصات  و السرر

 بالمنطقة  ةالجهات الصحي 
 زيارة الهجر 

ية
لام
لإع
ة ا
طي
تغ
ال

 

ية 
ج
لا
لع
ة ا
جن
لل
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

غتر 
 محدد 

 زيارة ميدانية استهداف ضواح  منطقة الرياض  خارج مدينة الرياض   المستفيدينزيادة اعداد  10
دد 
لع
ة ا
اد
زي

ية  
ج
لا
لع
ة ا
جن
لل
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

غتر 
 محدد 

ونيا المستفيدينعمل استبيان لقياس رض   11  بناء الاستبيان تطويره  الكي 

ن 
او
ن 
يا
تب
ء ا
شا
ان

ن
لاي

 

ة  
جن
لل
ا

ية 
ج
لا
لع
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

0 

12 

 للمستفيدين توفير مستشار زائر 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 تنسيق مع المستشار والمستفيد 
اعداد جدول  
 بالمستشارين

ول 
جد

 ال
ر

ش
ن

 
  

ية 
ج
لا
لع
ة ا
جن
لل
ا

 

1
0

-ص
1
0

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

300 
 للساعة
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له
ا

ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
 

م 
س
لق
ا

 

ن  
 ع
ل
ئو
س
لم
ا

ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

م
 الممكنات اجراءات تفصيلية  الإجراءات التشغيلية  

ا  مؤشر
ت  

 الإنجاز 

ن  
 ع
ل
ؤو
س
لم
ا

راء 
ج
لإ
ا

 

ن   
زم
 ال
ق
طا
لن
ا

 

دء
لب
خ ا
ري    
تا

اء  
ته
لان
خ ا
ري    
تا

ية 
مال
 ال
فة
كل
لت
ا

 

4 
 
 
 

تة 
تم
لأ
ا

 

   

ن   
لف
م ا
دع
 ال
ية
صائ

خ
أ

 

   

  
ر

ن
حر

 ال
ى

ر
سر

ب
 

   1 

ية الموارد   البسرر
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ERP  وع للجنة العلاجية اء المشر  شر

ج 
ام
ن
ر

ت
 ال
ام
خد

ست
ا

 

ن   
لف
م ا
دع
ال

 

0
8

-ص
0
4

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

1
5

 /
0
4

 /
2
0
2
3

 م 

7700 

ERP وع لتنمية الموارد المالية اء المشر  شر
ج 
ام
ن
ر

ت
 ال
ام
خد

ست
ا

 

ن   
لف
م ا
دع
ال

 

0
8

-ص
0
4

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

2000 

ERP  كيان  للمشاري    ع 

ج 
ام
ن
ر

ت
 ال
ام
خد

ست
ا

 

ن   
لف
م ا
دع
ال

 

0
8

-ص
0
4

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

1000 

ERP  للمحاسبة 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 كيان 

ج 
ام
ن
ر

ت
 ال
ام
خد

ست
ا

 

ن   
لف
م ا
دع
ال

 

0
8

-ص
0
4

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

1000 
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ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

م 
س
لق
ا

 

ن  
 ع
ل
ئو
س
لم
ا

ل  
غي
ش
لت
ف ا

د
له
ا

 

م
 الممكنات اجراءات تفصيلية  الإجراءات التشغيلية  

ا  مؤشر
ت  

 الإنجاز 

ن  
 ع
ل
ؤو
س
لم
ا

راء 
ج
لإ
ا

 

ن   
زم
 ال
ق
طا
لن
ا

 

دء
لب
خ ا
ري    
تا

اء  
ته
لان
خ ا
ري    
تا

ية 
مال
 ال
فة
كل
لت
ا

 

4 
 
  

تة 
تم
لأ
ا

 

   

ن   
لف
م ا
دع
 ال
ية
صائ

خ
أ

 

   

  
ر

ن
حر

 ال
ى

ر
سر

ب
 

   

2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ERP   يربط جميع فروع المملكة بالفرع
 الرئيس  بالرياض 

 البحث عن برنامج 

ج 
ام
ن
ر

ت
 ال
ام
خد

ست
ا

 

ن   
لف
م ا
دع
ال

 

0
8

-ص
0
4

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

1000 

 برنامج المخزون  3
يرنامج خاص  

 بالتخزين للجمعية
ج 
ام
ن
ر

ت
 ال
ام
خد

ست
ا

 

ن   
لف
م ا
دع
ال

 

0
8

-ص
0
4

 م 

0
1

 /
0
1

 /
2
0
2
3

 م 

0
1

 /
1
2

 /
2
0
2
3

 م 

1000 

4 
للمدير التنفيذي مع   PIتفعيل برنامج  

 مجلس الإدارة و الموظفير  
 مايكروسوفت 

ج 
ام
ن
ر

ت
 ال
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واعتمادها من 
ف المالى   

المشر
 ورئيس المجلس 

م 
سل
 ال
اد
تم
اع

 

ي 
ت  
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ف ا
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ام لمدد الاعمال شهريا  11  رفع الالتر 

ول من   استلام البتر
البنك بعد إيداع  
الرواتب بثلاثة ايام 
ة  ورفعه عتر المنصة 

اد
شه
ر 
دا
ص
ا

ام 
ر  ت
ال

 

ي 
ت  
لع
ف ا
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 اعتماد التسوية عمل تسوية بنكية  12
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سو
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لهدا
ف 
التشغ 
 يلى  

م 
س
لق
ا

ل  
ؤو
س
لم
ا

 

م
 الممكنات اجراءات تفصيلية  

ا  مؤشر
ت  

 الإنجاز 

ن  
 ع
ل
ؤو
س
لم
ا

راء 
ج
لإ
ا

 

ن   
زم
 ال
ق
طا
لن
ا

 

دء
لب
خ ا
ري    
تا

اء  
ته
لان
خ ا
ري    
تا

ية 
مال
 ال
فة
كل
لت
ا

 

7 

ية 
مال
 ال
بة
س
حا
لم
ا

 

ية
مال
ال

ي  
ي  
لع
ف ا

نو
 

13 
ينر  بشكل  

داد الصر  رفع المطالبة بالاسي 
رب  ع سنوي ) التأمينات , مطالبات  
 تسويق . مطبوعات . أجهزة ...( 

 رفع المطالبة 

غ 
بل
لم
م ا
لا
ست
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ي 
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14 
تسديد الفواتير والمستحقات شهريا  
)كهرباء , تلفون , ايجار , التأمينات .  

 المطبوعات . ... 

اعتماد امر الصرف  
ف المالى   

من المشر
ورئيس المجلس بعد 
تدقيق الفواتتر  من 
 المدير التنفيذي 

يد
سد

الت
ع 
رف

 

ي 
ت  
لع
ف ا

نو
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  شهادات 

   
 
ف ف شهادة دبلوم المحاسب المحي 

 القطاع الغير ربح  
 اصدار الشهادة

مة 
وك
ح
 ال
ية
مع
ج
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16 
هيئة التخصصات   الشهادة المهنية م  

 المحاسبية 
 استلام الشهادة 

  
ر

ي
سب
حا
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ة ا
يئ
ه
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ت  
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نو
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  دورات التدريبية 

الممارسات الخاطئة ف التعاملات  
 والمالية البنكية 

 استلام الشهادة 

دد 
ح
 م

ر
ت
غ

ي  
ت  
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ف ا

نو
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  الاعمال  

 
استخدام الحاسب الالى  ف

 المكتبية 
 استلام الشهادة 

دد 
ح
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ر
ت
غ

ي  
ت  
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ف ا

نو
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