
لائحة واجراءات شراء الاصول

اعتمــــد مجلس إدارة جمعية معافاة الصحية  هذه الاليات  في
محضر الاجتماع رقم: (15) لعام 2022م في دورته الأولــــــــــى

بتاريــخ : 2022/11/12م، كما أوصى المجلس بتعميمها على ذي
الشأن للعمل بموجبها



  تعریف الأصول

تمتلكھا   التي  الموارد  تقلل من    الجمعیة الأصول ھي  أو  عائدات مستقبلیة  تنتج  أن  یمكن  والتي 
أو مجردة.   ملموسة  متداولة،  أو  ثابتة  مادیة،  أو غیر  مادیة  تكون  أن  یمكن  التكالیف. الأصول 

. للجمعیة الأصول تشكل جزءا من القیمة الإجمالیة 

من اللائحة الھدف

لائحة شراء الأصول ھي وثیقة تحدد الأصول التي یرغب المشتري في شرائھا من البائع في  
صفقة تجاریة. تحتوي لائحة شراء الأصول على تفاصیل مثل الوصف والموقع والقیمة والكمیة  
والحالة والضمانات والمسؤولیات المتعلقة بكل صنف من الأصول. تساعد لائحة شراء الأصول  

ق الصفقة وتجنب أي سوء فھم أو نزاع بین الطرفین. كما تساعد في تحدید  في توضیح نطا
الضرائب والرسوم والتكالیف المترتبة على نقل الملكیة. 

خطوات شراء الأصول 

تحدید نوع الأصول التي ترید شراؤھا. ھل تبحث عن أصول ثابتة مثل العقارات أو المعدات،    -
أو أصول مالیة مثل الأسھم أو السندات؟ كل نوع من الأصول لھ مزایا وعیوب ومخاطر مختلفة،  

لذلك یجب أن تكون على درایة بالسوق والقوانین المتعلقة بالأصول التي تختارھا. 

إجراء بحث معمق عن الأصول المتاحة للشراء. یجب أن تقارن بین العروض المختلفة وتحلل    -
الصحف،   الإنترنت،  مثل  مختلفة  مصادر  استخدام  یمكنك  أصل.  لكل  والفنیة  المالیة  الجدوى 
بشكل   تفحص الأصول  أن  یجب  كما  إلخ.  الخبراء،  الوسطاء،  المالیین،  المستشارین  المجلات، 

الأصول.شخصي إذا كان  وقانونیة صلاحیة تثبت ووثائق شھادات وتطلب ممكناً ذلك

التفاوض على سعر وشروط الشراء. بعد أن تختار الأصول التي ترغب في شرائھا، یجب أن    -
التفاوض   مھارات  استخدام  یمكنك  لك.  ملائمة  وشروط  مناسب  سعر  على  البائع  مع  تتفاوض 
الدفع   على طریقة  تتفق  أن  یجب  كما  ممكنة.  أفضل صفقة  على  للحصول  والتواصل  والإقناع 

والعقود المطلوبة.   والضمانات والمسؤولیات 

إتمام عملیة الشراء. بعد التوصل إلى اتفاق مع البائع، یجب أن تقوم بإتمام عملیة الشراء بشكل  -
قانوني وشرعي. یجب أن تدفع المبلغ المتفق علیھ وتستلم الأصول والمستندات المرافقة لھا. كما  
والتصاریح   التراخیص  على  وتحصل  المختصة  الجھات  في  باسمك  الأصول  تسجل  أن  یجب 

مة للاستفادة منھا. اللاز

إدارة وصیانة الأصول. بعد شراء الأصول، یجب أن تقوم بإدارتھا وصیانتھا بشكل جید لزیادة  -
التحدیثات   بإجراء  وتقوم  الأصول  وسلامة  نظافة  على  تحافظ  أن  یجب  وإیراداتھا.  قیمتھا 
والتطویرات المناسبة لھا. كما یجب أن تدفع الضرائب والرسوم المترتبة على الأصول وتتابع  

وعائدھا بشكل دوري. أدائھا 

قبل البدء في عملیة الشراء

احتیاجات   دراسة  من خلال  ذلك  ویتم  الجدیدة.  الأصول  إلى  الحاجة  بتحدید  الشراء  تبدأ عملیة 
، وتحدید الأصول التي ستساعدھا على تحقیق أھدافھا. الجمعیة 


