
خطة الصرف

المالي لمشروع خیري

تم تحصیل المبلغ من خلال المتجر

اعتمــــد مجلس إدارة جمعية معافاة الصحية  هذه الاليات  في
محضر الاجتماع رقم: (15) لعام 2022م في دورته الأولــــــــــى

بتاريــخ : 2022/11/12م، كما أوصى المجلس بتعميمها على ذي
الشأن للعمل بموجبها



التحقق من الاستحقاق
الشروط والمعاییر ً

قبل صرف أي مبلغ للمستفید، یجب التحقق من استحقاقھ للحصول على ھذا المبلغ وفق
المحددة. یتطلب ذلك التحقق من الوثائق المطلوبة والمعلومات المتعلقة بالمستفید والالتزامات

.للمشروع
التحضیر لعملیة الصرف

تجھیز الوثائق والإجراءات اللازمة لعملیة الصرف. یشمل ذلك التأكد من توفر المبلغ المالي المطلوب
عبر

المتجر، وإعداد استمارة صرف تفصیلیة تحتوي على تفاصیل المبلغ المطلوب صرفھ وأغراض الصرف
.وتوقیع الأطراف المعنیة ( المحاسب +أمین الصندوق +مدیر الجمعیة)

الموافقة على عملیة الصرف
یتم إجراء مراجعة وموافقة على عملیة الصرف من قبل الجھة المسؤولة عن إدارة المشروع، وذلك

للتأكد من
امتثالھا للسیاسات والإجراءات المالیة المعمول بھا

٤ إجراءات الصرف.
بعد الموافقة على عملیة الصرف، یتم تنفیذ إجراءات الصرف. یشمل ذلك إصدار الشیك أو التحویل

البنكي أو
استخدام وسیلة أخرى لتحویل المبلغ المالي المطلوب إلى المستفید. یجب توثیق ھذه العملیة من

خلال إصدار
.إیصال أو وثیقة تفید تلقي المستفید للمبلغ

٥ التوثیق والتقاریر.
یتم توثیق عملیة الصرف والمعلومات المتعلقة بھا بشكل صحیح. یتضمن ذلك الحفاظ على سجلات

وثائق
الصرف وتوثیق تفاصیل المستفید والمبلغ المصروف وتاریخ الصرف. یتم إعداد تقاریر مالیة دوریة

لتتبع
.الصرف وتوثیقھ

٦ المتابعة والمراقبة.
یجب إجراء متابعة ومراقبة لعملیة الصرف ونتائجھا. یشمل ذلك مراجعة السجلات المالیة والتحقق

من التوافق
 .مع السیاسات والإجراءات، ومعالجة أي استثناءات أو انحرافات تحدث
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