
 اليات تحديد وتقييم وفهم

 وتوثيق مخاطر جرائم تمويل

  الإرهاب لجمعية معافاة الصحية

 اعتمــــد مجلس إدارة جمعية معافاة الصحية  هذه الاليات  في
محضر الاجتماع رقم: (11) لعام 2024م في دورته الأولــــــــــى

 بتاريــخ : 2024/10/28م، كما أوصى المجلس بتعميمها على ذي
الشأن للعمل بموجبها
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الفصل الأول: الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الأرهاب

مقدمة

النطاق

أولاً: طرق الوقائية التي اتخذتها الجمعية في سبيل مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

ثانياً المخاطر

تحديد المخاطر.

تقييم المخاطر

معالجة المخاطر.

ثالثًا: الجدول الزمني للورش والاجتماعات المقامة لتحديد وتقييم ومعالجة المخاطر

مخاطر تمويل الإرهاب وغسل الأموال تتطابق مع عمل الجمعية والإجراءات للتعامل معها.

المخاطر المتأصلة والكامنة تقييمها والتوصيات للتعامل معها.

أولاً: مؤشرات قد تدل على ارتباط بعمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب

ثانياً: العمليات

ثالثاً: الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه9

المسؤوليات

رابعاً: نماذج الاشتباه
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جدول المحتويات



الفصل الأول: الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب
مقدمة

 تعد سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد الركائز الأساسية التي اتخذتها 
 الجمعية في مجال الرقابة المالية وفقًا لنظام مكافحة غسل الأموال السعودي الصادر بالمرسوم الملكي

 رقم م/31 بتاريخ 1433/5/11هـ، ولائحته التنفيذية وجميع التعديلات اللاحقة ليتوافق مع هذه السياسة،
 وعقدت ورش العمل لتحديد مخاطر جرائم الإرهاب وتمويله وغسل الأموال ويتم فهمها، وتقييمها،

 وتوثيقها واتخذت قرارات المعالجة لهذه المخاطر وطرق للوقاية مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم
تمويل الإرهاب

النطاق
 تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملين في الجمعية ومن لهم علاقات تعاقدية 

وتطوعية مع الجمعية

أولاً: طرق الوقائية التي اتخذتها الجمعية في سبيل مكافحة عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

تحديد وفهم وتقييم لمخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب التي تتعرض لها الجمعية 
اتخاذ قرارات مبررة في شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة بالمنتجات والخدمات 
 تعزيز برامج بناء القدرات والتدريب رفع كفاءة العاملين بما يتلاءم مع نوعية الأعمال في الجمعية في مجال 

المكافحة
رفع كفاءة القنوات المستخدمة للمكافحة وتحسين جودة التعرف على العملاء وإجراءات العناية الواجبة 
توفير الأدوات اللازمة التي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال في الجمعية 
 إقامة برامج توعوية لرفع مستوى الوعي لدى العاملين في الجمعية لمكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل 

الإرهاب
 الاعتماد على القنوات المالية غير النقدية والاستفادة من مميزاتها للتقليل من استخدام النقد في 

المصروفات
التعرف على المستفيد الحقيقي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية في التبادل المالي 
 السعي في إيجاد عمليات ربط الكتروني مع الجهات ذات العلاقة للمساهمة في التأكد من هوية الأشخاص 

والمبالغ المشتبه بها
تحديد إجراءات الإبلاغ عن المعاملات المشبوهة 

  



ثانياً: المخاطر
  

تحديد المخاطر.
 تهـدف عمليـة تحديـد المخاطـر إلـى النظـر بشـكل متكامـل وشـامل للمخاطـر التـي قـد تتعـرض لهـا

 الجمعية والتـي قـد تؤثـر علـى تحقيـق أهدافهـا. وفـي هـذه العمليـة يتـم تحديـد كافـة المخاطـر سـواء
 كانـت تحـت السـيطرة المباشـرة للجمعية أم لا، بالإضافة إلـى المخاطـر التـي لا تبـدو ذات أهميـة، حيـث
 مـن الممكـن أن تتراكـم وتتفاعـل مـع الأحداث والظـروف الأخرى لتسـبب أضـرار سـلبية أو خلـق فـرص

إيجابيـة

تقييم المخاطر.
 تهــدف عمليــة تقييــم المخاطــر إلــى التعمــق فــي فهــم طبيعــة المخاطــر، ومســتويات تأثيرهــا
 واحتماليـة حدوثهـا بشـكل نوعـي وكمـي، كمـا تشـمل مقارنـة مسـتوى المخاطـر مـع حـدود تقبـل

 وتحمـل الجمعية للمخاطـر لتحديـد الإجراءات والضوابـط الإضافية المطلوبـة لإدارة الخطـر. وتكـون
 نتائـج تقييـم المخاطـر مسـجلة ومدونـة ويتـم مشـاركتها مـع أصحـاب المصلحـة المعنييـن للمراجعـة

والاعتماد

معالجة المخاطر.
 تهــدف عمليــة معالجــة المخاطــر إلــى اختيــار أنســب خيــار أو خيــارات لتغييــر مســتوى المخاطــر مــع 

 الأخذ بالاعتبار الموازنــة مــا بيــن الفوائــد المحتملــة المســتجدة مــن الإجراءات المقترحــة مقابــل
 التكاليــف والجهــود لتنفيذهــا. وكجــزء مــن معالجــة المخاطــر، ينبغــي علــى الجهــة تحديــد كيفيــة
 تنفيـذ الخيـار أو الخيـارات المختـارة، بحيـث يتـم فهـم الترتيبـات التاليـة -علـى سـبيل المثـال لا الحصـر-

 مـن أصحـاب المصلحـة: الأساس لاختيار الخيــار أو الخيــارات، بمــا فــي ذلــك الفوائــد المتوقعــة التــي
 ســيتم اكتســابها. الإجراءات المتوقع تنفيذها. الأشخاص المسـؤولين عـن اعتمـاد الإجراءات

 التصحيحيـة والأشخاص المسـؤولين عـن تنفيذها. الموارد المطلوبة لتنفيذ الإجراءات التصحيحية.
 مؤشــرات الأداء لمراقبــة فعاليــة الإجراءات المتبعــة والتقــدم المحــرز فــي تنفيــذ الإجراءات

التصحيحيــة. التاريخ المتوقع لانتهاء من معالجة الخطر

  



 ثالثًا: الجدول الزمني للورش والاجتماعات المقامة لتحديد وتقييم ومعالجة
المخاطر
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التاريخالاعضاءالعنوان م
ورشة عمل لتحديد المخاطر التي تواجه الجمعية وتقييمها

التوصيات المتخذة بناءً على التقييم

1
2

مدراء الإدارات والموظفين المعنيين

مجلس الإدارة

 وبناء على الورش المقامة لتحديد المخاطر وتقيمها والتوصيات المتخذة من قبل مجلس الإدارة، فقد تم

 إعداد الجداول التالية بجميع المخاطر التي تواجه الجمعية وتقييمها والإجراءات للتعامل معها:  (يتم

التعديل عليها بناء على طبيعة عمل  الجمعية)

 مخاطر تمويل الإرهاب وغسل الأموال تتطابق مع عمل الجمعية والإجراءات
للتعامل معها



المخاطر المتأصلة والكامنة تقييمها والتوصيات للتعامل معها



 الفصل الثاني: سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب والاجراءات
المتخذة في حال وجود شبهة

 مقدمة: تعد سياسة مؤشرات الاشتباه بعمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد الركائز الأساسية التي اتخذتها

الجمعية في مجال الرقابة المالية وفقًا لنظام مكافحة غسل الأموال السعودي الصادر

 .بالمرسوم الملكي رقم م/31 بتاريخ 1433/5/11هـ، ولائحته التنفيذية وجميع التعديلات اللاحقة ليتوافق مع هذه السياسة 

النطاق: تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملين ومن لهم علاقات تعاقدية وتطوعية في الجمعية

أولاً: مؤشرات قد تدل على ارتباط بعمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب
 إبداء العميل اهتماماً غير عادي بشأن الالتزام بمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب، وبخاصة المتعلقة بهويته ونوع

عمله

رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى

 رغبة العميل في المشاركة في صفقات غير واضحة من حيث غرضها القانوني أو الاقتصادي أو عدم انسجامها مع استراتيجية الاستثمار

المعلنة

محاولة العميل تزويد الجمعية بمعلومات غير صحيحة أو مضللة تتعلق بهويته و/أو مصدر أمواله

علم الجمعية بتورط العميل في أنشطة غسل أموال أو جرائم تمويل إرهاب، أو أي مخالفات جنائية أو تنظيمية

إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر والعمولات أو أي مصاريف أخرى

 اشتباه الجمعية في أن العميل وكيل للعمل نيابة عن موكل مجهول، وتردده وامتناعه بدون أسباب منطقية، في إعطاء معلومات عن

ذلك الشخص أو الجهةصعوبة تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام

قيام العميل باستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجيزة طلب تصفية الوضع الاستثماري وتحويل العائد من الحساب

وجود اختلاف كبير بين أنشطة العميل والممارسات العادية

طلب العميل من الجمعية تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزويد الجمعية بأي معلومات عن الجهة والمحول إليها

محاولة العميل تغيير صفقة أو إلغائها بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ السجلات من الجمعية

طلب العميل إنهاء إجراءات صفقة يستخدم فيها أقل قدر ممكن من المستندات

علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غير مشروعة

عدم تناسب قيمة أو تكرار التبرعات والعمليات مع المعلومات المتوفرة عن المشتبه به ونشاطه ودخله ونمط حياته

انتماء العميل لمنظمة غير معروفة أو معروفة بنشاط محظور

ظهور علامات البذخ والرفاهية على العميل وعائلته بشكل مبالغ فيه وبما لا يتناسب مع وضعه الاقتصادي (خاصة إذا كان بشكل مفاجئ)



ثانياً: العمليات
على الجمعية ممثلة في الإدارات ذات العلاقة القيام بالآتي

 تدقيق وفحص جميع المعاملات بشكلٍ عام وبالأخص تلك التي تكون معقدة وكبيرة بشكل غير عادي وكذلك أي نمط غير اعتيادي

للمعاملات التي لا يكون غرض الهبة فيها واضحا

 تشديد إجراءات العناية الواجبة ودرجة وطبيعة مراقبة علاقة العمل في الحالات التي تكون فيها مخاطر احتمال وقوع غسل الأموال

مرتفعة، وذلك لتحديد ما إذا كانت المعاملة تبدو غير عادية أو مشبوهة

الاحتفاظ بالسجلات مدة عشر سنوات، وإتاحتها للسلطات المختصة عند الطلب

ثالثاً: الإجراءات في حال وجود مؤشرات الاشتباه
رصد الحالة وجمع كافة الأدلة المتوفرة

تعبئة نموذج الاشتباه المعتمد من الإدارة العامة للتحريات المالية

إعداد تقرير مفصل يتضمن جميع البيانات والمعلومات المتوافرة لديها عن تلك الحالة والأطراف ذات الصلة

عدم إشعار العميل بأي تصرف أو تنبيه

عدم تحذير المتعاملين معه من وجود شبهات حول نشاطاتهم

 يبلغ المشرف المالي للجمعية كمسؤول عن التدقيق والمراجعة مع تزويده بموارد كافية لكشف أي من الجرائم المنصوص عليها في نظام

 مكافحة غسل الأموال

  التواصل بسرية تامة مع الجهات المختصة

إبلاغ الإدارة العامة للتحريات المالية فورا وبشكل مباشر

الاستجابة لكل ما تطلبه الإدارة العامة للتحريات المالية من معلومات إضافية

 كما تتجنب الجمعية تنبيه العميل أو أي شخص آخر بأن تقريراً بموجب ومعلومات متعلقة ً بذلك بأنها قد قُدّمت أو سوف تُقدم إلى الإدارة

العامة للتحريات المالية أو أن تحقيقاً جنائياً جارٍ أو قد أجري

المسؤوليات
 تطبق هذه السياسات ضمن أنشطة الجمعية وعلى جميع العاملين الذين يعملون تحت إدارة وإشراف الجمعية الاطلاع على الأنظمة

 المتعلقة بمكافحة غسل الأموال وعلى هذه السياسة والإلمام بها، والالتزام بما ورد فيها من أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم

 الوظيفية. وعلى الإدارة المالية نشر الوعي في ذلك الخصوص وتزويد جميع الإدارات والأقسام بنسخة منها، وتحرص الجمعية حال التعاقد

مع متعاونين على التأكد من اتباعهم والتزامهم بقواعد مكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب

نموذج اشتباه للمواطن السعودي (مطابقة الوثائق الأصلية)

رابعاً: نماذج الاشتباه

o تبليغ الإدارة التنفيذية
o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الاشتباه



نموذج اشتباه للمواطن السعودي (مطابقة الوثائق الأصلية)

رابعاً: نماذج الاشتباه

o تبليغ الإدارة التنفيذية
o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الاشتباه

اعتماد الإدارة المالية

نموذج اشتباه للوافدين (مطابقة الوثائق الأصلية)



نموذج اشتباه للوافدين (مطابقة الوثائق الأصلية)

o تبليغ الإدارة التنفيذية
o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الاشتباه

اعتماد الإدارة المالية



نموذج اشتباه الشخصيات الاعتبارية (مطابقة الوثائق الأصلية)

o تبليغ الإدارة التنفيذية
o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الاشتباه

اعتماد الإدارة المالية



نموذج اشتباه للشركات المقيمة  (مطابقة الوثائق الأصلية)

o تبليغ الإدارة التنفيذية
o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الاشتباه

اعتماد الإدارة المالية

نموذج محضر الضبط الإداري داخل الجمعية

المحاسب                                                 الشؤون المالية                                                المدير التنفيذي

  لعملية مالية مشتبه بها



نموذج محضر الضبط الإداري داخل الجمعية

 تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مشتبه بها، نأمل الاطلاع واتخاذ ما ترونه مناسباً

المحاسب                                                 الشؤون المالية                                                المدير التنفيذي

  لعملية مالية مشتبه بها



 نموذج محضر ضبط إداري لعملية مالية مشتبه بها محولة للتحريات المالية

 سعادة مدير التحريات المالية / وزارة الداخلية 
تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه بها ، نأمل الإطلاع واتخاذ ماترونه مناسباً

   معلومات جهة البلاغ

 الشؤون المالية                                               المدير التنفيذي                                  رئيس مجلس الإدارة 


